
 

    
 

MINISTERO DELL’ISTRUZIONE E DEL MERITO 
I.C. “F. TRAINA” VITTORIA 

 

 

            PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITÁ FUNZIONALI A.S. 2023-2024 
MESE    GIORNO ATTIVITA’ ORA 

SE
TT

EM
B

R
E 

 

 

VENERDI’ 1 

 
PRESA DI SERVIZIO PER I 

DOCENTI DI NUOVA NOMINA 
O DI NUOVA ASSEGNAZIONE 
PRESSO IL NOSTRO ISTITUTO 

 
Ata ore 8.00 

Docenti scuola dell'infanzia ore 8.45 
Docenti primaria ore 09.15 

Docenti scuola secondaria ore 9.30 

COLLEGIO DEI DOCENTI UNITARIO 10.15 – 12.30 
 

LUNEDI’ 4 
RIUNIONE DI STAFF ORE 10.30 – 11.30 

 

MARTEDI 5 DIPARTIMENTO SCUOLA 
DELL’INFANZIA 

 

ORE 09.00 – 11.00 
 

MARTEDI’ 5’ PRIMARIA INCONTRO PER CLASSI 
PARALLELE: 

Progettazione annuale 
 

 
09.30 – 11. 00 

 
PLESSO SEDE CENTRALE 

MERCOLEDI’ 6 RIUNIONE PER 
DIPARTIMENTO 

SECONDARIA 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

INCONTRI DI PASSAGGIO 

INSEGNANTI: 

TERZE SEZIONI A.S. 2018/19 
CLASSI PRIME PRIMARIA 

A.S. 2019/20 

09.00 – 10.30 
 
 
 
 

MERCOLEDI’ 6  
LAVORI NEI PLESSI 

RIORDINO 
DOCENTI INFANZIA E PRIMARIA 

9.00 – 11.00 

GIOVEDI’ 7 DIPARTIMENTO 
SOSTEGNO 

 

11.15 – 13.00 

 
VENERDI’ 8 

 
COLLEGIO DEI DOCENTI 

UNITARIO 
 

 

 

08.45- 10.00 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

LUNEDI’ 11 

 
 
 
 

CONSIGLI DI CLASSE 
PRIME 

SECONDARIA 
 
 
 

 
ORE 08.30 1A 
ORE 09.00 1B 
ORE 09.30 1C 
ORE 10.00 1D 
ORE 10.30 1E 
ORE 11.00 1F 
ORE 11.30 1G 
ORE 12.00 1H 
ORE 12.30 1I 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 

MESE GIORNO ATTIVITA’ ORA 

O
TT

O
B

R
E 

LUNEDÌ 2  

 

 

 

 

 

CONSIGLI DI CLASSE SECONDARIA 

I H ore 15.00 + I E ore 15.30 

II H ore 16.00 + II E ore 16.30 

III H ore 17.00 + I I ore 17.30 

 

MARTEDÌ 3 

I A ore 15.00 + I F ore 15.30 

II A ore 16.00 + II F ore 16.30 

III A ore 17.00 + III F ore 17.30 

 

MERCOLEDÌ 4 

I C ore 15.00 + I D ore 15.30 

II C ore 16.00 + II D ore 16.30 

III C ore 17.00 + III D ore 17.30 

 

GIOVEDÌ 5 

I G ore 15.00 + I B ore 15.30 

II G ore 16.00 + II B ore 16.30 

III G ore 17.00 + III B ore 17.30 

 

MARTEDI’ 17 

ELEZIONE RAPPRESENTANTE DI 
CLASSE SCUOLA PRIMARIA 

 

 

DALLE 15,30 ALLE 16,30 ASS. DEI 
GENITORI 

 

DALLE 16.30 ALLE 18.30 

ELEZIONI RAPPRESENTANTI 

MERCOLEDI’ 18 ELEZIONE RAPPRESENTANTE DI 
SEZIONE 

SCUOLA DELL’INFANZIA 

 

 

DALLE 16.00 ALLE 16.30 ASS. DEI 
GENITORI 

 

DALLE 16.30 ALLE 18.30 

ELEZIONI RAPPRESENTANTI 

 
GIOVEDÌ 19 

 

 

COLLEGIO DEI DOCENTI 

 

ORE 16.00 

 
 

VENERDÌ 20 

 
ELEZIONE RAPPRESENTANTI 

DI CLASSE SCUOLA 
SECONDARIA DI PRIMO 

GRADO 

 

 

DALLE 16.00 ALLE ORE 17.00 

ASS. DEI GENITORI 

DALLE ORE 17.00 ALLE ORE 19.00 

ELEZIONE DEI RAPPRESENTANTI 

 
 
 
 

MARTEDI’ 24 

 
 
 

PROGRAMMAZIONE INFANZIA 

 
DALLE 14.00 ALLE 16.00 

(NELL'EVENTUALITÀ CHE NON 
SIA ANCORA INIZIATA LA 

REFEZIONE 

IN CASO CONTRARIO LA 
PROGRAMMAZIONE INIZIERÀ ALLE 

ORE 16.00) 

 
 

MERCOLEDI’ 25 

 
 

CONSIGLI DI INTERCLASSE 
PRIMARIA 

CLASSI I 
DALLE 15.00 ALLE 16.00 

COMPONENTE GENITORI 
DALLE 16:00 ALLE ORE 17:00 

 

 
CLASSI SECONDE 

DALLE ORE 17:00 ALLE ORE 18:00 
COMPONENTE GENITORI 

DALLE ORE 18:00 ALLE ORE 19:00 

GIOVEDI’ 26 CONSIGLI DI INTERCLASSE 
PRIMARIA 

CLASSI III 
DALLE 15.00 ALLE 16.00 

COMPONENTE GENITORI 
DALLE 16:00 ALLE ORE 17:00 

 

CLASSI IV 
DALLE ORE 17:00 ALLE ORE 18:00 

COMPONENTE GENITORI 
DALLE ORE 18:00 ALLE ORE 18:30 

CLASSI V 
DALLE ORE 18:30 ALLE ORE 19:30 

COMPONENTE GENITORI 
DALLE ORE 19:30 ALLE ORE 20:00 



 
 
 

MESE GIORNO ATTIVITA’ ORA 

N
O

V
EM

B
R

E 
 
 
 

MERCOLEDÌ 8 

 
GRUPPO GLHI  

(CON EDUCATORI SE POSSIBILE). 
 

ODG: ORGANIZZAZIONE E 
GESTIONE DELLE ATTIVITÀ PER 

GLI ALUNNI DISABILI 
 

 
 
 

Dalle 16.00- ALLE 17.30 

 
 
 

MARTEDI’ 21 

INFANZIA 
 

CONSIGLI DI INTERSEZIONE 
TECNICA 

 
CON RAPPRESENTANZA GENITORI 

 
 

DALLE 16.00 – ALLE 17.00 
 

DALLE 17.00 – ALLE 17.30 

LUNEDI’ 27 
CONSIGLI INTERCLASSE 

PRIMARIA 

CLASSI III  
DALLE 15.00 ALLE 16.00 

COMPONENTE GENITORI  
DALLE 16:00 ALLE ORE 17:00 

 
CLASSI IV 

DALLE ORE 17:00 ALLE ORE 18:00 
COMPONENTE GENITORI  

DALLE ORE 18:00 ALLE ORE 
18:30 
 

 

CLASSI V 
DALLE ORE 18:00 ALLE ORE 19:00 

 
COMPONENTE GENITORI  

DALLE ORE 19:00 ALLE ORE 19:30 
 

MERCOLEDI 29 
CONSIGLI INTERCLASSE 

PRIMARIA 

CLASSI I  
DALLE 15.00 ALLE 16.00 

COMPONENTE GENITORI  
DALLE 16:00 ALLE ORE 17:00 

 

 
CLASSI SECONDE 

DALLE ORE 17:00 ALLE ORE 
18:00 

COMPONENTE GENITORI  
DALLE ORE 18:00 ALLE ORE 19:00 

 
 

VENERDÌ 17 

 
DIPARTIMENTI DISCIPLINARI  

COMMISSIONI COLLEGIALI 
  

COLLEGIO DEI DOCENTI 
 

DALLE 16.00 ALLE 17.00 
 

DALLE 17:00 ALLE 18:00 

 
 

GIOVEDI’ 30 

 
RICEVIMENTO GENITORI CLASSI 

I-II-III-IV-V 

 
 

DALLE 15.30 ALLE 17:30 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 

MESE GIORNO ATTIVITA’ ORA 

D
IC

EM
B

R
E 

 
VENERDÌ 1 

 

 

 

CONSIGLI DI CLASSE 
SECONDARIA 

I H ore 15.00 + IE   ore 15.30 

II H ore 16.00 + II E ore 16.30 

        III H ore 17.00 + I I ore 17.30   

 
LUNEDÌ 4 

I A ore 15.00 + I F ore 15.30 
II A ore 16.00 + II F ore 16.30 

III A ore 17.00 + III F ore 17.30 

 
MARTEDÌ 5 

       I C ore 15.00 + I D ore 15.30 
II C ore 16.00 + II D ore 16.30 

III C ore 17.00 + III D ore 17.30 

 
MERCOLEDÌ 6 

I G ore 15.00 + I B ore 15.30 

II G ore 16.00 + II B ore 16.30 
III G ore 17.00 + III B ore 17.30 

 

 
LUNEDÌ 11 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
RICEVIMENTO DEI GENITORI 

I A ore 15.00 – 16.00 
II A ore 16.00 – 17.00 
III A ore 17.00 – 18.15 
I F ore 15.30 – 16.30 
II F ore 16.30 – 17.30 
III F ore 17.30 – 18.45 

 
 

MARTEDÌ 12 

I C ore 15.00 – 16.00 
II C ore 16.00 – 17.00 
III C ore 17.00 – 18.15 
I G ore 15.30 – 16.30 
II G ore 16.30 – 17.30 
III G ore 17.30 – 18.45 

 
 

MERCOLEDÌ 13 

I B ore 15.00 – 16.00 
II B ore 16.00 – 17.00 
III B ore 17.00 – 18.15 
I E ore 15.30 – 16.30 
II E ore 16.30 – 17.30 
I I ore 17.30 – 18.45 

 
 

GIOVEDÌ 14 
 
 
 

I D ore 15.00 – 16.00 
II D ore 16.00 – 17.00 
III D ore 17.00 – 18.15 
I H ore 16.30 – 17.30 
II H ore 17.30 – 18.30 
III H ore 18.30 – 19.30 

  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 

MESE GIORNO ATTIVITA’ ORA 
G

EN
N

A
IO

 
 

MARTEDÌ 09 
 

PROGRAMMAZIONE INFANZIA 
 

DALLE 16.00 ALLE 18.00 

MERCOLEDI 17 CONSIGLI DI INTERCLASSE PRIMARIA 

 
CLASSI I  

DALLE 15.00 ALLE 16.00 
COMPONENTE GENITORI  

DALLE 16:00 ALLE ORE 17:00 

 

 
CLASSI SECONDE 

DALLE ORE 17:00 ALLE ORE 
18:00 

COMPONENTE GENITORI  
DALLE ORE 18:00 ALLE ORE 19:00 

GIOVEDI 18 CONSIGLI DI INTERCLASSE PRIMARIA 

 
CLASSI III  

DALLE 15.00 ALLE 16.00 
COMPONENTE GENITORI  

DALLE 16:00 ALLE ORE 17:00 
 

CLASSI IV 
DALLE ORE 17:00 ALLE ORE 18:00 

COMPONENTE GENITORI  
DALLE ORE 18:00 ALLE ORE 

18:30 
 

 

CLASSI V 
DALLE ORE 18:00 ALLE ORE 
19:00 

 
COMPONENTE GENITORI  

DALLE ORE 19:00 ALLE ORE 
19:30 

 

 
LUNEDI’ 22 

 
DIPARTIMENTI DISCIPLINARI 

COLLEGIO DEI DOCENTI 

 
DALLE 16.00 – ALLE 17.00 
DALLE 17.00 – ALLE 18.00 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

MESE GIORNO ATTIVITA’ ORA 

FE
B

B
R

A
IO

 

 
 

GIOVEDÌ 1 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

SCRUTINI    
I QUADRIMESTRE 

SECONDARIA  

I F ore 15.00 
II F ore 15.45 
III F ore 16.30 
I A ore 17.15 
II A ore 18.00 
III A ore 18.45 

 

 
VENERDI’ 2 

I G ore 15.00 
II G ore 15.45 
III G ore 16.30 
I H ore 17.15 
II H ore 18.00 
III ore 18.45 

 
 

LUNEDI’ 5 

I B ore 15.00 
II B ore 15.45 
III B ore 16.30 
I E ore 17.15 
II E ore 18.00 
I I ore 18.45 

 
 

MARTEDÌ 6 
 

I D ore 15.00 
II D ore 15.45 
III D ore 16.30 
I C ore 17.15 
II C ore 18.00 
III C ore 18.45 

 
MERCOLEDI’’ 7 SCRUTINI  QUADRIMESTRE PRIMARIA 

Classi I-II- 
dalle 14.00 alle 19.30 

 

GIOVEDI’ 8  SCRUTINI  QUADRIMESTRE PRIMARIA Classi III - IV – V 
dalle 14.00 alle 19.30 

 
 

LUNEDI’ 12 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

RICEVIMENTO DEI GENITORI 
DOCUMENTO DI VALUTAZIONE 

I A ore 15.00 
II A ore 16.00 
III A ore 17.00 
I F ore 18.00 
II F ore 19.00 
III F ore 20.00 

 

 
MARTEDÌ 13 

 

I C ore 15.00 
II C ore 16.00 
III C ore 17.00 
I G ore 18.00 
II G ore 19.00 
III G ore 20.00 

 

 

MERCOLEDÌ 14 
 

I E ore 15.00 
II E ore 16.00 
I I ore 17.00 
I B ore 18.00 
II B ore 19.00 
III B ore 20.00  

 
 

GIOVEDÌ 15 
 

 

I D ore 15.00 
II D ore 16.00 
III D ore 17.00 
I H ore 18.00 
II H ore 19.00 
III H ore 20.00 

 
LUNEDI’ 19 

RICEVIMENTO GENITORI 

DOCUMENTO DI VALUTAZIONE 
SCUOLA PRIMARIA 

DALLE 15.30 ALLE 17.30 

 

 
  MERCOLEDÌ 21 

 
GRUPPO GLHI (CON 

EDUCATORI SE POSSIBILE). 
ODG: ORGANIZZAZIONE E 

GESTIONE DELLE ATTIVITÀ PER 
GLI ALUNNI DISABILI 

 

 
DALLE 16.00 ALLE 17.30 

 
 



 

MESE GIORNO ATTIVITA’ ORA 

M
A

R
ZO

 

  

 
MARTEDI’ 5 

 
PROGRAMMAZIONE INFANZIA 

 

DALLE 16.00 ALLE 18.00 

 
LUNEDÌ 11 

 
DIPARTIMENTI DISCIPLINARI 

 
COLLEGIO DEI DOCENTI 

 
DALLE 16.00 – ALLE 17.00 

 
DALLE 17.00 – ALLE 18.00 

 

 

 
MARTEDÌ 12 

INFANZIA 
 

CONSIGLI DI INTERSEZIONE 
TECNICA 

 
CON RAPPRESENTANZA 

GENITORI 

 
DALLE 16.00 – ALLE 17.00 

 
 

DALLE 17.00 – ALLE 17.30 

LUNEDI’ 18 CONSIGLI DI CLASSE 
SECONDARIA 

I G ore 15.00 + I H ore 15.30 
II G ore 16.00 + II H ore 16.30 

III G ore 17.00 + III H ore 17.30 
 

MARTEDI’ 19 CONSIGLI DI CLASSE 
SECONDARIA 

I C ore 15.00 + I D ore 15.30 
II C ore 16.00 + II D ore 16.30 

III C ore 17.00 + III D ore 17.30 

MERCOLEDI’ 20 CONSIGLI DI CLASSE 
SECONDARIA 

I A ore 15.00 + I E ore 15.30 
II A ore 16.00 + II E ore 16.30 
III A ore 17.00 + I I ore 17.30 

 

GIOVEDI’ 21 CONSIGLI DI CLASSE 
SECONDARIA 

I B ore 15.00 + I F ore 15.30 
II B ore 16.00 + II F ore 16.30 

III B ore 17.00 + III F ore 17.30 

 
 
 

 
VENERDÌ 22 

 
 

PRIMARIA 

CONSIGLI DI INTERCLASSE  

 

CLASSI I  
DALLE 15.00 ALLE 16.00 

COMPONENTE GENITORI  
DALLE 16:00 ALLE ORE 17:00 

 

 
CLASSI SECONDE 

DALLE ORE 17:00 ALLE ORE 18:00 
COMPONENTE GENITORI  

DALLE ORE 18:00 ALLE ORE 19:00 

LUNEDI’ 25 
PRIMARIA 

CONSIGLI DI INTERCLASSE 
CLASSI III  

DALLE 15.00 ALLE 16.00 
COMPONENTE GENITORI  

DALLE 16:00 ALLE ORE 17:00 
 

CLASSI IV 
DALLE ORE 17:00 ALLE ORE 18:00 

COMPONENTE GENITORI  
DALLE ORE 18:00 ALLE ORE 18:30 

 
 

CLASSI V 
DALLE ORE 18:00 ALLE ORE 19:00 

 
COMPONENTE GENITORI  

DALLE ORE 19:00 ALLE ORE 19:30 
 

 
 
 
 

 



 
 
 

MESE GIORNO ATTIVITA’ ORA 

A
P

R
IL

E 
 

 
LUNEDÌ 8 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

RICEVIMENTO GENITORI 
SECONDARIA 

I A ore 15.00 – 16.00 
II A ore 16.00 – 17.00 
III A ore 17.00 – 18.15 
I F ore 15.30 – 16.30 
II F ore 16.30 – 17.30 
III F ore 17.30 – 18.45 

 
MARTEDÌ 9 

 

I C ore 15.00 – 16.00 
II C ore 16.00 – 17.00 
III C ore 17.00 – 18.15 
I G ore 15.30 – 16.30 
II G ore 16.30 – 17.30 

III G ore 17.30 – 18.45 

MERCOLEDI’ 10 
I B ore 15.00 – 16.00 
II B ore 16.00 – 17.00 
III B ore 17.00 – 18.15 
I E ore 15.30 – 16.30 
II E ore 16.30 – 17.30 
I I ore 17.30 – 18.45 

 

GIOVEDÌ 11 

I D ore 15.00 – 16.00 
II D ore 16.00 – 17.00 
III D ore 17.00 – 18.15 
I H ore 16.30 – 17.30 
II H ore 17.30 – 18.30 

III H ore 18.30 – 19.30 

 
GIOVEDI’ 18 

 
RICEVIMENTO GENITORI 

CLASSI I-II-III-IV-V 

 
DALLE 15.30 ALLE 17:30 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 

MESE GIORNO ATTIVITA’ ORA 

M
A

G
G

IO
 

 
GIOVEDI’ 2 

 
PROGRAMMAZIONE 

INFANZIA 

 
DALLE 16.00 ALLE 18.00 

 

 
VENERDI’ 3 

GRUPPO GLHI (ANCHE 
CON EDUCATORI SE 

POSSIBILE). ODG: 
ORGANIZZAZIONE E 

GESTIONE DELLE 
ATTIVITÀ PER GLI 
ALUNNI DISABILI 

 

 
DALLE 16.00 ALLE 17.30 

 
LUNEDÌ 6 

 
 
 
 
 

 
CONSIGLI DI CLASSE 

SECONDARIA 

I C ore 15.00 + I D ore 15.30 

II C ore 16.00 + II D ore 16.30 

III C ore 17.00 + III D ore 17.30 

 
MARTEDÌ 7 

I A ore 15.00 + I F ore 15.30 
II A ore 16.00 + II F ore 16.30 

       III A ore 17.00 + III F ore 17.30 

 
MERCOLEDÌ 8 

I B ore 15.00 + I H ore 15.30 
II B ore 16.00 + II H ore 16.30 

III B ore 17.00 + III H ore 17.30 

 
 

GIOVEDÌ 9 
 

I G ore 15.00 + I E ore 15.30 
II G ore 16.00 + II E ore 16.30 
III G ore 17.00 + I I ore 17.30  

VENERDI’ 10 PRIMARIA 
CONSIGLI DI INTERCLASSE 

CLASSI III  
DALLE 15.00 ALLE 16.00 

COMPONENTE GENITORI  
DALLE 16:00 ALLE ORE 17:00 

 

CLASSI IV 
DALLE ORE 17:00 ALLE ORE 18:00 

COMPONENTE GENITORI  
DALLE ORE 18:00 ALLE ORE 18:30 

 
 

CLASSI V 
DALLE ORE 18:00 ALLE ORE 19:00 

 
COMPONENTE GENITORI  

DALLE ORE 19:00 ALLE ORE 19:30 

 

LUNEDI’13 PRIMARIA 
CONSIGLI DI INTERCLASSE 

CLASSI I  
DALLE 15.00 ALLE 16.00 

COMPONENTE GENITORI  
DALLE 16:00 ALLE ORE 17:00 

 

 
CLASSI SECONDE 

DALLE ORE 17:00 ALLE ORE 18:00 
COMPONENTE GENITORI  

DALLE ORE 18:00 ALLE ORE 19:00 

MARTEDI’ 14 INFANZIA 
CONSIGLI DI INTERSEZIONE 

TECNICA 

 
CON RAPPRESENTANZA 

GENITORI 

 
Dalle 16.00 alle 17.00  

 
Dalle 17.00 alle 17.30 

 
 

MERCOLEDÌ 15 

DIPARTIMENTI DISCIPLINARI 

 
 

COLLEGIO DEI DOCENTI 

DALLE 16.00 – ALLE 17.00 

 
 

DALLE 17.00 – ALLE 18.00 



 
 
 
 
 

MESE GIORNO ATTIVITA’ ORA 
G

IU
G

N
O

 
 

VENERDI’ 9 
SCRUTINI II 

QUADRIMESTRE 
PRIMARIA 

Classi I - II 
dalle 14.00 alle 19.00 

 
MARTEDI’ 11 

SCRUTINI II 
QUADRIMESTRE 

PRIMARIA 

Classi III - IV – V 
dalle 15.00 alle 19.00 

 
 
 
 

 
    SABATO 8 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

SCRUTINI  
II QUADRIMESTRE 

SECONDARIA 

III A ore 09,30 
III B ore 10,30 
III C ore 11.30 
III D ore 12.30 
III F ore 13,30 
III G ore 14,30 
III H ore 15,30 

I A ore 16,30 

II A ore 17.30 

I B ore 18.30 

II B ore 19.30 

I C ore 20.30 

II C ore 21.30 
 
 
 
 

 
LUNEDI’ 10 

I D ore 8.00 

II D ore 9.00 

I E ore 10,00 

II E ore 11.00 

I I ore 12.00 

I F ore 13.00 
II F ore 14.00 
I G ore 15.00 
II G ore 16.00 
I H ore 17.00  
II H ore 18.00 

  
PLENARIA 

COMMISSIONE D’ESAMI 
SECONDARIA 

 

 
ORE 19.00 

 
SABATO 29 

 
COLLEGIO 

DEI DOCENTI 

 
ORE 09.00 

 


